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	АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	31.07.2014г.
	№
	805

	р.п. Арти

	


	Об утверждении административного регламента по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории 

Артинского городского округа» 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Губернатора Свердловской области от 27.07.2012г. № 584-УГ «О реализации Указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года», Федеральным законом от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Законом Свердловской области от 22.05.2007г. № 52-ОЗ «Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков», Уставом Артинского городского округа, руководствуясь методическими рекомендациями Министерства экономики Свердловской области от 21.04.2014г., в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:

1)  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа» в новой редакции (приложение № 1).

2) форму заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) (приложение № 2);

3) форму уведомления об устранении нарушений и (или) представлении отсутствующих документов (приложение № 3);

4) состав комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка (приложение № 4).
5) форму разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 5). 
2. Постановления Администрации Артинского городского округа от 11.06.2013 № 667 «Об утверждении административного регламента по исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа», от 17.12.2013 № 1546 «О внесении изменений в постановление Администрации Артинского городского округа от 11.06.2013 № 667 «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа» считать утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести», разместить на официальном сайте Администрации Артинского городского округа и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить заместителя Главы Администрации Артинского городского округа А.Н. Микрюкова.

Глава Артинского городского округа                                    А.А. Константинов

Приложение №1

Утверждено 
постановлением Администрации  

Артинского городского округа
от 31.07.2014г.       №   805 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ОТКАЗА) НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга).

1.2. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО

РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003г. № 131-ФЗ;
- Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 30.12.2006г. № 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", 
- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Законом Свердловской области от 22.05.2007г. № 52-ОЗ "Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков";
- Уставом Артинского городского округа.

1.3. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Муниципальную услугу предоставляет комитет по экономике 

Администрации Артинского городского округа.
1.4. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющими намерение получить разрешение на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа, выступают:

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;

1.5. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа;

- отказ в организации розничного рынка на территории Артинского городского округа.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в комитете по экономике Администрации Артинского городского округа, отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр в р.п. Арти» (далее МФЦ), а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения:

- комитета по экономике Администрации Артинского городского округа (по адресу: р.п. Арти, ул. Ленина, 100, каб. № 4, тел. 2-11-32)

График работы:

Понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 ч., обед с 13-00 до 14-00 ч.

Выходные дни - суббота, воскресенье.
На официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа - www.Arti-go.ru.

- МФЦ (по адресу: 623340 р.п. Арти, ул. Рабочей Молодёжи,113, тел. 2-24-40)

График работы:

Понедельник – четверг: с 8-00 до 17-00 без перерыва

Пятница: с 8-00 до 16-00 без перерыва

Выходные дни - суббота, воскресенье.

На официальном Интернет-сайте ГБУ СО «Многофункциональный центр» – www.mfc66.ru.

2.1.2. Порядок получения информации заявителями.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема Заявителей;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Получение заявителями информации о муниципальной услуге может, осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом комитета по экономики Администрации Артинского городского округа, специалистом МФЦ при обращении заявителей лично или по телефону.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить по месту предоставления услуги: в комитете по экономике Администрации Артинского городского округа, а также в МФЦ.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает Заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по электронной почте Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.1.3. Порядок, форма и место размещения информации о получении муниципальной услуги.

На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- адрес интернет-сайта;

- номера кабинета, где осуществляется прием и информирование Заявителей.
2.2. УСЛОВИЯ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляют в следующие сроки:

1) прием заявления на получение разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа - в день поступления заявления;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов - в день поступления заявления;
3) вручение (направление) Заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представлении отсутствующих документов - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов (при наличии);

4) принятие решения о выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка, принятие постановления - не более 30 календарных дней со дня поступления заявления;

5) вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением разрешения - не позднее 3 дней с момента принятия постановления;

6) вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин отказа - не позднее 3 дней с момента принятия постановления Администрации Артинского городского округа.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней.

При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ срок исчисляется с момента подачи заявления заявителем в МФЦ.

2.2.2. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги и при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут. 

2.2.3. При индивидуальном устном информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги ответ предоставляется в момент обращения.

2.3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:
- обращения неправомочного лица;

- отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5 настоящего Административного регламента;

- несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенных в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований к порядку заполнения указанного заявления и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению содержащих недостоверные сведения.
Специалисты, принимающие от Заявителя документы на предоставление услуги, имеют право отказать в приеме документов в случае непредставления Заявителем полного пакета документов, указанных в п. 2.5.

2.4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.4.1. Кабинет для приема Заявителей в местах предоставления муниципальной услуги: в здании Администрации Артинского городского округа, в МФЦ, должен быть оборудован табличкой с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- дней и времени приема;

- времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

2.4.2. Для ожидания приема Заявителю отводятся места оборудованные стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.4.3. На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- адрес Интернет-сайта;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей.

2.4.4. На территории, прилегающей к зданию Администрации Артинского городского округа, МФЦ располагается автостоянка для парковки автомобилей.
2.5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.5.1. Разрешение на право организации розничного рынка выдается на основании заявления, поданного Заявителем (приложение № 2 к постановлению).
2.5.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

4) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на стационарный (исключительно капитальный) объект или объекты недвижимости (капитальные здания, сооружения, строения), расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.5.3. Орган местного самоуправления проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.
2.6. УКАЗАНИЕ НА БЕСПЛАТНОСТЬ /ПЛАТНОСТЬ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга по выдаче разрешения (отказа) на право
 организации розничного рынка на территории Артинского городского округа производится бесплатно.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием письменного заявления;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;
3) рассмотрение письменного заявления и принятие по нему решения;

4) подготовка, утверждение и выдача постановления Администрации Артинского городского округа о выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;
5) направление уведомления и выдача разрешения (отказа).

Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении к Административному регламенту.

3.1.1. Прием письменного заявления о выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа.
Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет заявление на имя Главы Артинского городского округа по форме согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 
В заявлении должны быть указаны:

1) полное и (если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма заявителя (юридического лица), место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств.
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются документы, указанные в п. 2.5.2.
При подаче заявления в Администрацию Артинского городского округа ответственным за выполнение административной процедуры является специалист комитета по экономике Администрации Артинского городского округа.

При подаче заявления в МФЦ ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МФЦ. Заявление с пакетом документов специалистом МФЦ должно быть передано в Администрацию Артинского городского округа в срок, не позднее следующего рабочего дня, с момента регистрации заявления в МФЦ.

3.2.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Специалистом комитета по экономике Администрации Артинского городского округа, специалистом МФЦ, осуществляющими прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.5 настоящего Административного регламента, на соответствие копий представляемых документов их оригиналам (за исключением нотариально заверенных).

3.2.3. Рассмотрение письменного заявления и принятие по нему решения.
Заявление о выдаче Разрешения рассматривается на заседании Комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка (далее - Комиссия). Деятельность Комиссии, ее состав определены настоящим постановлением Администрации Артинского городского округа. Комиссия проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе. Решение о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения принимается в течение 25 календарных дней со дня поступления заявления. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии и постановлением Администрации Артинского городского округа.

Перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения указан в п.2.3.
Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. Если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой организуется розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не превышает срока действия соответствующих договоров аренды.

Действие разрешения приостанавливается при административном приостановлении деятельности юридического лица в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности юридического лица, Администрация Артинского городского округа в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие Разрешения на срок административного приостановления деятельности юридического лица. Действие Разрешения возобновляется администрацией со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности юридического лица.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Администрацию Артинского городского округа об устранении им нарушений, повлекших за собой административное приостановление деятельности юридического лица. В случае, если в установленный судом срок юридическое лицо не устранило нарушение, повлекшее за собой административное приостановление его деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации Артинского городского округа.

3.2.4. Подготовка, утверждение и выдача постановления Администрации Артинского городского округа о выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) специалист комитета по экономике Администрации Артинского городского округа подготавливает проект постановления Администрации Артинского городского округа о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа;

3) Заявителю лично передается один экземпляр постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа; 
4) проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов;

5) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

В случае обращения Заявителя за предоставлением услуги в МФЦ, письмо об отказе в предоставлении услуги передается в МФЦ для последующей передачи Заявителю (в срок не позднее 25 календарных дней с момента регистрации заявления в МФЦ).

3.2.5. Выдача заявителю постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа или отказа в выдаче разрешения производится специалистом комитета по экономике Администрации Артинского городского округа, специалистом МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением услуги в МФЦ,  постановление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка передается в МФЦ для последующей передачи Заявителю (в срок не позднее 25 календарных дней с момента регистрации заявления в МФЦ).

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации Артинского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителем МФЦ.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом комитета по экономике Администрации Артинского городского округа положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Артинского городского округа.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации Артинского городского округа, специалистов МФЦ.
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Артинского городского округа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации  Артинского городского округа при предоставлении муниципальной услуги. 

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование  в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих  случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и Администрации Артинского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и Администрации Артинского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и Администрации Артинского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Администрация  Артинского городского округа и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 

5.3.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов Администрации Артинского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены Главе Артинского городского округа.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в Администрацию Артинского городского округа заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Артинского городского округа в сети Интернет (http://Arti-go.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области (http://gosuslugi.ru), либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приме заявителя. 

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

2) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.4. Жалобу в письменной форме можно направить (заполняется самостоятельно):

1) на полный почтовый адрес Администрации Артинского городского округа: 623340, Свердловская область, Артинский район, п. Арти, ул. Ленина, д. 100;
2) по электронной почте на электронный адрес Администрации Артинского городского округа: Arti_adm@mail.ru. В этом случае документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется; 

3) передать лично в Администрацию Артинского городского округа в кабинет № 17 (прием документов осуществляется в понедельник-пятница с 8.00 – до 17.00 перерыв с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. 

5.4.5. Жалоба, поступившая в письменной форме в Администрацию Артинского городского округа, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Артинского городского округа и должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Артинского городского округа, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации Артинского городского округа, должностного лица Администрации Артинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Артинского городского округа, должностного лица Администрации Артинского городского округа либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Артинского городского округа, должностного лица Администрации Артинского городского округа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.7. Записываться на личный прием к Главе Артинского городского округа можно по телефону (34391) 2-19-04.
Информация о личном приеме руководителями и должностными лицами Администрации Артинского городского округа размешена на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа (http://Arti-go.ru)

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Артинского городского округа подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.2. В случае обжалования отказа Администрации Артинского городского округа, должностного лица Администрации Артинского городского округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа. 

5.6.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.     

5.7.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1)  наименование - Администрация Артинского городского округа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Артинского городского округа. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа.

5.7.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (в соответствии с п.п. 4.5. данного регламента). 

5.7.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Артинского городского округа в судебном порядке. 
Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9.1. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получить информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.10.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на их официальных сайтах Администрации Артинского городского округа.

5.10.2. Администрация Артинского городского округа обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Артинского городского округа и их должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Артинского городского округа, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

6. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

6.2. Муниципальная услуга может быть предоставлена при использовании универсальной электронной карты.

6.3. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

- муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 

- между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа соглашения о взаимодействии.

    6.4. Показателями доступности муниципальной услуги являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги (почта, личный прием).

     6.5. Показателями качества являются предоставление муниципальной услуги в установленные сроки и соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства, а также:

     1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

     2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге; 

     3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги).

6.6. Хранение дел.

Заявления и прилагаемые к ним документы, акты о выдаче Разрешения (об отказе в выдаче Разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия Разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации в Администрации Артинского городского округа. По окончании срока действия выданного Разрешения, либо в случае его аннулирования сформированное дело хранится в комитете по экономике Администрации Артинского городского округа в течение 5 (пяти) лет.

Приложение № 2
Утверждено 

постановлением Администрации  

Артинского городского округа

от 31.07.2014г.      №  805  

ФОРМА

Главе Артинского городского округа
___________________________________, 

руководителю МФЦ

____________________________________

от __________________________________
                                     (наименование юридического лица)
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________

____________________________________

ул. _________________________________

____________________________________

Телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать разрешение (отказ) на право организации розничного рынка на территории Артинского городского округа _____________________
__________________________________________________________________
                                              (указываются сведения о  месте нахождения,  и т.д.)
Заявитель __________________________________________________________________

                       (полное и сокращенное наименование,

__________________________________________________________________
          организационно-правовая форма юридического лица)

Юридический адрес __________________________________________________________________

Название Управляющей компании __________________________________________________________________

Государственный    регистрационный   номер   записи   о   создании

юридического лица __________________________________________________________________

Сведения  о  внесении юридического лица  в  Единый государственный

реестр юридических лиц __________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ____________________

Место нахождения рынка __________________________________________________________________

Тип рынка __________________________________________________________________

Площадь рынка __________________________ кв. м

Ф.И.О. руководителя управляющей компании __________________________________________________________________

Контактный телефон __________________________________________________________

Приложение
    1. Копии  учредительных  документов  (оригиналы учредительных документов, если подлинность копии не удостоверена нотариально).

    2.   Выписка  из  Единого  государственного реестра юридических лиц или ее нотариально заверенная копия.

    3. Нотариально  заверенная  копия  свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.

    4.   Нотариально  заверенная  копия  документа, подтверждающего право   на  объект  или  объекты  недвижимости,  расположенные  на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
"__" _____________ 20__ г.

___________________________________________        _____________    ______________________________

  должность                                                                                  подпись                              Ф.И.О.

Заявление и документы приняты:

____________________________________________        _____________    _____________________________

  должность                                                                                 подпись                                Ф.И.О.

"____" _______________ 200_ г.
Приложение № 3
Утверждено 

постановлением Администрации  

Артинского городского округа

от 31.07.2014г.      №   805 

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ

В ОФОРМЛЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ И (ИЛИ) ПРЕДСТАВЛЕНИИ

ОТСУТСТВУЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ
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Администрация 

Артинского  

городского округа



	ул. Ленина,100, 

623340 п. Арти, Свердловской  обл., 

Тел./факс: 343 (91)  2-14-77

Е-mail: Arti_adm@mail.ru
ОКПО 04041562 ОГРН 1026602053048

ИНН 6636003657  КПП 663601001

№

на№             

 от 




Об устранении нарушений и (или) 
представлении отсутствующих 
документов          

Уведомляем Вас о том, что на основании статьи 7 Федерального закона от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" Ваше заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка не принято к рассмотрению по причине:        

   1.__________________________________________________________ 
                нарушение в оформлении заявления                
   2.__________________________________________________________ 
            предоставление отсутствующих документов             
   3.__________________________________________________________ 
                   отказ в выдаче разрешения                    
Глава Артинского городского округа                                    А.А. Константинов                                                                

Приложение № 4
Утвержден 

постановлением Администрации  

Артинского городского округа

от 31.07.2014г.    №   805 

СОСТАВ КОМИССИИ 
ПО РАССМОТРЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЙ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОТКАЗЕ) НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Константинов А.А. – Глава Артинского городского округа, председатель комиссии;

Сыворотко Т.М. – председатель комитета по экономике Администрации Артинского городского округа, заместитель председателя комиссии;

Куляшова Т.В. – главный специалист комитета по экономике Администрации Артинского городского округа, секретарь комиссии;

Члены комиссии:
Ярушников С.В. - председатель Комитета по управлению имуществом Администрации Артинского городского округа;

Редких О.М. – и. о. заведующего юридическим отделом Администрации Артинского городского округа;

Кожев В.И. - начальник Управления АПК И П (по согласованию);

Кетов П.В. – глава Артинской поселковой администрации Администрации Артинского городского округа.

Ипполитова Н.В. – заведующий отделом архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа.

Приложение № 5
Утверждено 

постановлением Администрации  

Артинского городского округа

от 31.07.2014г.  №  805  

ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ
НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Регистрационный номер №__                                    «___» ___________ 20__г.
Администрация Артинского городского округа

(наименование администрации муниципального образования,

выдавшей разрешение)

Заявитель: ________________________________________________________
                       (организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование юридического лица)

Адрес местонахождения организации: ________________________________  

_________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _________________ 

На   основании  настоящего  разрешения  заявитель приобретает право на организацию розничного рынка по адресу: 
__________________________________________________________________             (местонахождение объекта или объектов недвижимости)
Площадь розничного рынка:  _______________________(квадратных метров)

Тип рынка: ________________________________________________________ 
Срок   действия   разрешения   с "__ " _______________ 20__ г.
по "__" _______________ 20__ г. 

Основание:   ______________________________________________________ 
________________________________________________________________

Глава Артинского городского округа                                    А.А. Константинов
Место

для печати            

Приложение 
к Административному 

регламенту
БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ


[image: image3]                                    \/

                        ┌────────────────────────┐

                        │Консультация получателя │

                        └───────────┬────────────┘

                                    \/

                  ┌────────────────────────────────────┐

                  │   Прием и регистрация заявлений    │

                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                    \/

                  ┌────────────────────────────────────┐

                  │Передача заявления должностному лицу│

                  │  ответственному за предоставление  │

                  │        муниципальной услуги        │

                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                    \/

         ┌─────┐        ┌────────────────────────┐     ┌────┐

         │ нет │<───────┤   Наличие оснований    ├────>│ да │

         └──┬──┘        │       для отказа       │     └──┬─┘

            │           └────────────────────────┘        │

            \/                                            \/

┌───────────────────────┐                        ┌────────────────────────┐

│      Оформление       │                        │   Оформление услуги    │

│    мотивированного    │                        └────────┬───────────────┘

│  сообщения об отказе  │                                 \/

│в предоставлении услуги│                        ┌────────────────────────┐

└───────────┬───────────┘                        │    Выдача документа    │

            │                                    │ или выписки получателю │

            │                                    │услуги (под роспись или │

            │                                    │ почтой простым письмом │

            │                                    │  на адрес заявителя)   │

            │                                    └────────┬───────────────┘

            \/                                            \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Завершение предоставления муниципальной услуги:              │

│     должностное лицо, ответственное за предоставление услуги делает     │

│         соответствующую отметку в журнале регистрации и выдачи          │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

С О Г Л А С О В А Н И Е

постановления Администрации Артинского городского округа

Об утверждении административного регламента по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории 

Артинского городского округа»

	Должность
	Фамилия и 

инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата
	Замечания
	Подпись

	Председатель комитета по экономике 
	Сыворотко Т.М.
	
	
	

	
	
	
	
	

	Зав.юр. отд. 
	Редких О.М. 
	
	
	

	
	
	
	
	

	зам.главы Адм.
	Микрюков А.Н.
	
	
	


Разослано:  12  экз.

в дело-1

комитет по экономике -2

Юр отдел – 1

Орг.отдел -1

Арт.пос.адм. – 1, 

Управление АПК – 1

КУИ – 1

Отд.архит. - 1

Артинские вести -1

МФЦ-1

прокуратура – 1

Исп.: Куляшова Т.В.

Тел.:(34391)2-11-32
Обращение получателя услуги в Администрацию Артинского городского округа, МФЦ
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